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1. Pakei¢iumokyklos 5-12 klasiy elektroninio dienyno ,,Mano dienynas® nuostatus,
patvirtintus Vilniaus Senvagés vidurinés mokyklos direktoriaus 2010 m. rugs¢jo 2 d. jsakymu Nr. V-01
»Dé€l Vilniaus Senvagés vidurinés mokyklos 5-12 klasiy elektroninio dienyno ,,Mano dienynas‘
nuostaty patvirtinimo®, ir jj i§déstau nauja redakcija (pridedama).

2. Sis jsakymas jsigalioja 2017 m. lapkri¢io 1 dieng.

Direktoré Ana Staniukéniené

Parengée

Daiva Lebednikaité
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PATVIRTINTA

Vilniaus Senvagés vidurinés
mokyklos direktoriaus 2010 m. rugséjo
2 d. jsakymu Nr. V- 01

(Vilniaus Senvagés gimnazijos
direktoriaus 2017 m. spalio 31 d.
isakymo Nr. V- 297 redakcija)

VILNIAUS SENVAGES GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO NUOSTATAI
(nauja redakcija)

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Senvagés gimnazijos (toliau — Gimnazija) elektroninio dienyno nuostatai

(toliau —Nuostatai) sudaryti, vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. [SAK-2008, 2009 m. liepos 9 d. jsakymo Nr. [SAK-1459 redakcija, 2017
m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. V-375 nauja redakcija, informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma
informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45
»Dél Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu,
steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo®, reglamentuoja
pagrindinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo dienyno ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyno
(toliau — dienynas) elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros, dienyno sudarymo
elektroninio duomeny pagrindu, jo i$spausdinimo tvarkg ir skirta gimnazijos vidaus naudojimui.

2. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

2.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

2.2. Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo

jstatyme (Zin., 1991, Nr. 23-593; 2003, Nr.63-2853) ir kituose §vietima reglamentuojanciuose

teisés aktuose vartojamas sgvokas.

3. Gimnazijos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne
ir jo duomeny pagrindu sudaryti elektroninj dienyng priimtas pritarus Gimnazijos tarybai (2010-05-
10 posédzio protokolas Nr. MT-06, 2017-10-24 posédzio protokolas Nr. MT-05) ir suderinus su
steigéju.

4. Nuostatai reglamentuoja mokiniy klasiy, mobiliy grupiy dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka,

asmeny, tvarkanciy dienyng funkcijas ir atsakomybe.


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=1480&b=
http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=214236&b=
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5. Dienynas elektroninio dienyno pagrindu sudaromas tvarkant tuos pacius skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintuose pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo
dienynuose ir vidurinio ugdymo mokytojo dienynuose, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras.

6. Gimnazija, priémusi sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny
pagrindu ir gavusi steigéjo pritarima, nevykdo pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio

ugdymo mokytojo dienyny ugdymo apskaity spausdintuose dienynuose.

II. ATSAKOMYBE

7. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitirg atsakingas gimnazijos direktorius. Jo
nesant, jj vaduojantis direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

8. Nuostaty tvarka papildoma ir kei¢iama Vilniaus miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali bati inicijuoti gimnazijos direktoriaus
jsakymu.

9. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo spausdinima, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty
nustatyta tvarka.

10. Gimnazijos direktorius jsakymu paskiria dienyng administruojancius asmenis,
nurodo jy funkecijas.

11. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj iSspausdinantys ir
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, dienyno naudojimo tvarkos

aprasu, nuostatais ir pasiraso konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas).

III. DIENYNO PILDYMAS IR PRIEZIURA

12. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno funkcionavima, jo tvarkyma,
informacijos saugumg, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo i$spausdinima, perkélimg  skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty
nustatyta tvarka. Elektroninio dienyno priezitirg vykdo gimnazijos direktorius.

13. Dienyna pildo mokytojai, klasiy vadovai, gimnazijos direktorius, gimnazijos
direktoriaus pavaduotojai ugdymui, tkio reikalams, raStinés vedéja, bibliotekininké, sveikatos

priezitros specialistas.
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14. Kultiiring, mening, pazinting, kiirybing, sportine, prakting veiklg dienyne pildo ja
organizuojantys asmenys kartu su savo dalyko jrasais.

15. Duomenys apie saugaus elgesio ir kitus instruktazus pildo instruktaza
organizuojantis asmuo.

16. Zinias apie mokiniy sveikata pildo sveikatos prieZiiiros specialistas.

17. Klasiy vadovai:

17.1. Irasus Zzinias apie mokinius, jy tévus (globéjus, riipintojus), apie vadovavimag
klasei, mokiniy socialing veiklg elektroniniame dienyne pildo klasiy vadovai.

17.2. iki rugséjo 10 d. patikrina informacijg apie savo klase, klas¢je besimokancius
mokinius, atlieka pakeitimus, papildymus, patikrina tévy (globéjy, rupintojy) duomenis, jy ir vaiky
sgsajas.

17.2. suveda savo klasés tvarkarastj;

17.3. sistemoje priskiria tévams (globéjams, ripintojams) vaikus arba atvirksciai;

17.4. tévy sarase neradus mokinio tévy (globéjy, riipintojy), sukuria jrasa apie juos ir
priskiria mokiniui;

17.5. uztikrina, kad bent vienas i§ vaiko tévy (globéjy, riipintojy) turéty galimybe
prisijungti prie savo vaiko dienyno;

17.6. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy, tévy (globéjy, riipintojy) duomenis, skiria

17.7. jveda naujus mokinius ir informuoja apie tai dalyky mokytojus vidaus zinutémis
(pranesimais);

17.8. kas ménes] pateikia ataskaitas ugdytiniy tévams (globéjams, riipintojams), kurie
raStiSkai atsisako naudotis dienynu;

17.9. stebi ugdytiniy pamoky lankomumg ir fiksuoja praleisty pamokas, jy priezastj;

17.10. vidaus Zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
mokiniais, mokytojais, administracija. [raSo savo vadovaujamos klasés mokiniy pagyrimus,
pastabas, papeikimus;

17.11. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, rastiSkai kreipiasi |
elektroninio dienyno sistemos administratoriy (2 priedas).

18. Mokytojai:

18.1. iki rugséjo 15 d. sukuria savo mokomojo dalyko klases, moduliy, pasirenkamyjy
dalyky, jungtiniy klasiy grupes. Uzpildo savo tvarkarastj. Informuoja klasés vadova apie pastebétus

trukstamus mokinius;
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18.2. pildo savo mokomojo dalyko dienyng, mokiniy neatvykimg j pamoka raide ,,n“,
vélavimag raide ,,p“, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimg, nurodo pamokos tipa, pamokos
temg ir/ar uzdavinj(-ius), namy darbus, datg iki kada namy darbai turi bati atlikti, ugdymo planus;

18.3. dienyng pildo kiekvieng dieng iki 19.00 val. Esant dienyno internetiniams
sutrikimui ir informavus sistemos administratoriy — iki Kitos dienos 19 val.;

18.4. pastebéjus, kad klasés, grupés sarase triiksta mokiniy, apie tai iskarto informuoja
klasés vadovg ir sistemos administratoriy(2 priedas);

18.5. ne maziau kaip savaite iki numatomo kontrolinio darbo fiksuoja ji kontroliniy
darby grafike;

18.6. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, mokiniy tévais (globg¢jais, riipintojais),
klasiy vadovais, administracija;

18.8. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, rastiSkai kreipiasi i
elektroninio dienyno sistemos administratoriy.

19. Mokiniai ir jy tévai (glob¢jai, rupintojai) iki rugséjo 20 d. patikrina informacija
apie save ir suveda savo papildomus duomenis.

20. Sistemos administratorius pagal gimnazijos direktoriaus priskirtas funkcijas iki
rugs¢jo 10 d. patikrina informacijg apie gimnazija, mokytojus, klasiy ir mokytojy rysj, prireikus,
atlieka pakeitimus, sukuria naujas klases ir jraso jy vadovus, tritkstamus mokytojus, mokinius.

20.1. nuo rugséjo 21 d. uzrakina duomenys: I pusmetj, II pusmetj, metinj, grupiy
formavima, vartotojus, egzaminy jrasus, nurodo pazymiy vedimo atgaline tvarka dieny skaiiy ir
pavadavimo dieny skaiciy.

20.2. mokslo mety eigoje uzrakina ir atrakina klases, grupes, mokiniy, tévy (globéjy,
rapintojy) duomenys, pusmeciy, metiniy pildymo funkcijas;

20.3. atsizvelgdamas | rastiSka praSyma, taiso mokytojy, klasés vadovy padarytas
klaidas dienyne;

20.4. mokslo mety eigoje pildo informacijg apie naujai atvykusius mokinius, tévus
(globgjus, riipintojus) mokytojus, klasés vadovus ir kitus darbuotojus, suteikia slaptazodzius;

20.5. Pusmeciy ir metinio vedimo funkcijos atrakina prie§ dvi savaites iki pusmecio ir
metinio pradzios, uzrakinamos per 5 darbo dienas po oficialios pusmecio ir metinio iSvedimo datos;

20.6. mokslo mety eigoje, atlicka dienyno klaidy, nusiskundimy analizg ir teikia
pasiiilymus dél dienyno tobulinimo gimnazijos direktoriui;

20.7. skiria pavaduojancius mokytojus. Pavaduoja dienyno administratoriy, jam nesant
darbe;

20.8. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, mokiniy tévais (glob¢jais, riipintojais),

klasiy vadovais, administracija.



21. Dienyno administratorius:

21.1. nesant sistemos administratoriaus darbe, atlieka jo funkcijas;

21.2. pagal gimnazijos direktoriaus priskirtas funkcijas i$ elektroninio dienyno
iSspausdina skyrius ,,Mokiniy pasiekimy ir lankomumo suvestiné*, ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné* ir suformuoja bylas;

21.3. esant poreikiui i§ima ,,Mokyklos ataskaitas®;

21.4 sukelia direktoriaus jsakymus j dienyna;

21.5. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, mokiniy tévais (glob¢jais, rupintojais),
klasiy vadovais, administracija;

21.6. wuzsako elektroninio dienyno archyvo wuzbaigty mokslo mety ataskaity
generavima, perkelia j skaitmening laikmenag, suformuoja byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

22. Gimnazijos direktorius:

22.1. stebi dienyno pildyma, pastabas ir sitilymus dél dienyno duomeny tvarkymo
fiksuoja gimnazijos direkciniy pasitarimy protokoluose;

22.2. stebi mokiniy paZzanga, pasiekimus ir ugdyma, analize teikia mokytojy tarybos
posédziui;

22.3. stebi mokiniy pamoky lankomuma, analizuoja praéjimo kontrolés ataskaitas.

23. Nuomojamy objekty administratorius, budétojas suveda nuomojamus objektus,
tvarko pragjimo kontrolés skyrius ,,Vartotojy biisena mokykloje®, ,,Praéjimo kontrolés jvykiai®,
,,Praéjimo kontrolé — pridéti vartotoja™ ir ,,Praéjimo kontrolés kortelés paieska“, vykdo jy priezitira.

24. Bibliotekininkas gimnazijos direktoriaus priskirtas funkcijas tvarko skyrius
,,Bibliotekos lankytojai®, ,,Isduoti leidiniai®, ,,Visi leidiniai , vykdo jy priezitira.

25. Sveikatos priezitiros specialistas skyriuje ,,Mokiniy duomenys* pildo papildoma
informacija (fizinio ugdymo grupé, regéjimo astrumas, ligos kodas ir kt.).

26. Socialinis pedagogas, psichologas, specialusis pedagogas, karjeros konsultantas
esant poreikiui iSima ,,Mokyklos ataskaitas”, vidaus Zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais

(globéjais, ripintojais), mokiniais, mokytojais, administracija.

IV. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA, KITU DUOMENU
FIKSAVIMAS NEELEKTRONINESE BYLOSE

27. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne.
27.1. Elektroniniame dienyne fiksavus pusmecio, metinj, jis patvirtinamas

,uzrakinant® jrasytus atitinkamo laikotarpio jvertinimus neilgiau kaip per 10 darbo dieny nuo jo
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pabaigos. Jei ,,uzrakinus“ elektroninj dienyng nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas
sistemos administratoriaus, administratoriaus ir gimnazijos direktoriaus surasant akta (3 priedas).

27.2. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg —
klaidingg zodj, tekstg ar jvertinima, klaidg padares asmuo rastiskai kreipiasi j gimnazijos direktoriy,
nurodydamas klaidg. Gaves leidimg kartu su sistemos administratoriumi jg iStaiso. Skyriuje
,»Mokyklos statistika / Veiksmy istorija” yra naikinamy, pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny
istorija (data, laikas, veiksmas, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavardé, duomenys, kurie
buvo pakeisti ir kt.).

27.3. Dienyno administratorius i elektroninio dienyno i$spausdina skyriy ,,Mokiniy
pasiekimy ir lankomumo suvestiné* ir mokytojai paraSu patvirtina pusmeciy, metiniy jvertinimus.
Suvestinés dedamos | byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau —Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta
tvarka.

27.4. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjtcio
meénesio darbo dienos, dienyno administratorius i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy
,»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné“. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pasiraso,
patvirtindamas duomeny teisinguma, tikrumg, i$spausdintuose lapuose. Administratorius deda j
byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo* (toliau —Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés)), nustatyta tvarka.

27.5. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng kartg po atlikto instruktazo. Mokiniai
pasiraso instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapai jsegami ir suformuojama
byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

27.6. Teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

28. Asmuo, mokslo mety eigoje nutraukes darbo sutartj, savo tvarkytos mokiniy
ugdymo apskaitos iSspausdintuose lapuose pasiraso. Lapai jsegami j byla. Sistemos administratorius

iSeinanciojo i§ gimnazijos asmens mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti perduoda kitam asmeniui.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

29. Dienyno nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j

skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo
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terminy rodykl¢je, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos
archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m.
rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,.Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo® (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.



http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=261229&b=

Vilniaus Senvagés gimnazijos
elektroninio dienyno nuostaty
1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius

(istaiga, dalinys)

(pareigos)

(vardas, pavardé)

1 Suprantu, kad:

11. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kita informacija,
kad programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti salygas
susipazinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslapti;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais, taip pat pareigybés apraSymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy jvairiomis priemonémis susipazinti
su tvarkoma informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tiek
istaigos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésme
duomeny saugumui.

3.Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizadéjimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisines apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos
Jstatymus;

3.2. asmuo, patyrgs zalg dél neteisé¢to duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teise reikalauti atlyginti jam padaryta
turting ar neturting zalg (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis
asmeniui padaryta zalg, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis
tvarkancio darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado $i zala;

3.4. §is pasizadéjimas galios visa mano darbo laika pagal Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé¢)
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Vilniaus Senvagés gimnazijos
elektroninio dienyno nuostaty
2 priedas

VILNIAUS SENVAGES GIMNAZIJOS

(vardas, pavarde)

(pareigos)
Vilniaus Senvagés gimnazijos
elektroninio dienyno sistemos administratoriui
PRASYMAS
20 - -
Vilnius

Prasau

(parasas) (vardas, pavard¢)
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Vilniaus Senvagés gimnazijos
elektroninio dienyno nuostaty

3 priedas
VILNIAUS SENVAGESVGI MNAZIJOS
NUSTATYTO PAZEIDIMO
AKTAS
20 m. d.
Vilnius

Asmens pasiaiskinimas pridedamas.

Gimnazijos direktorius

(parasas) ( vardas, pavardé)

Sistemos administratorius

( parasas) ( vardas, pavardé)

Asmuo

( parasas) ( vardas, pavarde)



