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DARBUOTOJO, DIRBANCIO KOPIJAVIMO APARATU,
SAUGOS IR SVEIKATOS INSTRUKCIJA NR. 25

I. BENDROJI DALIS

1. Dirbti kopijavimo aparatu gali ne jaunesnis kaip 18 mety asmuo, nustatyta tvarka
pasitikrings sveikata, apmokytas, iSklauses jvadinj instruktaza ir pirminj instruktazg darbo vietoje.
Periodiskai darbuotojas, dirbantis kopijavimo aparatu, instruktuojamas ne reciau kaip kartg per 12
ménesiy. Pasikeitus darbo aplinkai, atsiradus naujiems rizikos veiksniams, pradéjus naudoti naujas
darbo priemones, darbuotojas instruktuojamas papildomai.

2. Darbuotojas turi pasitikrinti sveikatg prie§ pradédamas dirbti, o dirbdamas — tikrintis
periodiskai pagal jstaigoje patvirtintg darbuotojy sveikatos tikrinimo grafika.

3. Bibliotekos direktorius privalo uztikrinti, kad darbuotojas laiku pasitikrinty sveikatg.
Bibliotekos direktoriui atstovaujantis asmuo ar jo pavedimu jgaliotas asmuo turi patvirtinti
darbuotojy, kuriems privaloma pasitikrinti sveikatg, sarasa ir sveikatos tikrinimo grafika, suderintg
su atitinkama asmens sveikatos prieziliros jstaiga. Su Siuo grafiku jstaigos darbuotojai turi buti
supazindinami pasiraSytinai.

4. Darbuotojas, pajutes neigiamag darbo ar darbo aplinkos poveikj sveikatai, turi teisg
pasitikrinti sveikatg kitu laiku, negu nustatytas privalomo sveikatos tikrinimo grafike.

5. Darbuotojas, atsisakes nustatytu laiku pasitikrinti sveikata, nusalinamas nuo darbo ir jam
uz tg laika, kol pasitikrins sveikata, nemokamas darbo uZmokestis.

6. Darbuotojo darbo ir poilsio laiko pasiskirstymas per para, savait¢ ar apskaitinj laikotarpj,
taip pat kasdieninio darbo pradzia ir pabaiga nustatoma pagal jstaigos darbo tvarkos taisykles.

7. Darbuotojui suteikiama ne ilgesné kaip dviejy valandy ir ne trumpesné kaip pusés
valandos pertrauka pavalgyti ir pailséti. Si pertrauka paprastai suteikiama praéjus pusei darbo
dienos laiko, bet ne véliau kaip po keturiy darbo valandy.

8. Darbuotojo darbo laikas neturi virSyti keturiasdeSimt valandy per savaite. Ilgiausias
darbo laikas, jskaitant vir§valandzius, neturi virSyti keturiasdeSimt astuoniy valandy per septynias
darbo dienas.

9. Darbuotojas, vykdydamas pareigg ripintis savo ir kity darbuotojy sveikata, turi
nedelsdamas pranesti bibliotekos direktoriui arba kitam vadovaujanciam asmeniui apie nelaimingg
atsitikimg darbe, pakeliui j darbg arba 18 jo, incidenta, imig profesing liga, kitus su darbu susijusius
sveikatos sutrikimus, jeigu pajégia tai padaryti. Pasteb&jes darbo vietoje darbuotojy saugos ir
sveikatos pazeidimy, grésme kelian¢iy veiksniy, tai pat nedelsdamas pranesti darbuotojy atstovui
saugai ir sveikatai, direktoriui ar kitam vadovaujanc¢iam asmeniui.

10. Darbuotojas turi teis¢ atsisakyti dirbti, nutraukti darbg, jeigu nepasalinami pavojy
keliantys veiksniai, susidaro avariné situacija, kyla grésme sveikatai ir gyvybei, ir atsisakymo dirbti
priezastis nedelsdamas rastu pranesti direktoriui arba kitam vadovaujan¢iam asmeniui.

11. Darbuotojas turi laikytis asmens higienos reikalavimy, rukyti ir valgyti tik tam skirtose
vietose.

12. Darbuotojas, pazeides saugos ir sveikatos norminiy teisés akty, dokumenty, su kuriais
buvo supazindintas, Sios instrukcijos reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
tvarka.

I1. PROFESINES RIZIKOS VEIKSNIAL SAUGOS PRIEMONES NUO JU POVEIKIO
13. Profesinés rizikos veiksniai darbuotojo darbo vietoje yra Sie:

13.1. netvarkingos darbo priemonés;
13.2. netvarkinga, blogai ap$viesta darbo vieta;



13.3. paslydimas, griuvimas;

13.4. krintantys, virstantys daiktai;

13.5. veikiantis kopijavimo aparatas;

13.6. kopijavimo aparato veikimo metu iSsiskiriancios kenksmingos medziagos;

13.7. netinkama védinimo sistema;

13.8. jpjovos (dedant j kopijavimo aparata popieriy arba jj iStraukiant);

13.9. elektros jtampa;

13.10. fiziné perkrova.

14. Darbuotojo darbo vietoje triukSmo lygis ir oro uzterStumas neturi virSyti teisés aktuose
ir higienos normose nustatyty dydziy.

15. Darbuotojo asmens higienos priemongés parenkamos vadovaujantis Darbuotojy
apriipinimo asmeninémis apsauginémis priemonémis nuostaty reikalavimais.

III. DARBUOTOJU VEIKSMAI PRIES DARBO PRADZIA

16. Prie§ pradédamas dirbti darbuotojas turi:

16.1. i§ darbo vadovo gauti uzduotj;

16.2. patikrinti, ar;

16.3. tvarkinga, pakankamai ap$viesta darbo vieta;

16.3. nepazeisti elektros laidai, kistukas, kistukinis lizdas;

16.4. tvarkingas kopijavimo aparatas;

16.3. jjungti védinimo sistema.

17. Apie pastebétus gedimus nedelsiant pranesti direktoriui, kitam vadovaujanciam
asmeniui. Dirbti pradéti tik pasalinus gedimus ir jsitikinus darbo priemoniy saugumu.

IV. DARBUOTOJO VEIKSMAI DARBO METU

18. Darbuotojo darbo vieta turi biiti $vari ir tvarkinga.

19. Dirbant laikytis kopijavimo aparato naudojimo instrukcijos. Kopijavimo aparatas gali
kelti pavojy, jeigu yra naudojamas nesilaikant saugos taisykliy, ardomas ir neleistinai perdaromas.

20. Kopijavimo aparatas turi stovéti ant lygaus ir stabilaus pavirsiaus, jo ventiliaciniy angy
neturi uzdengti siena ar jvairts daiktai.

21. Negalima:

21.1. déti ant kopijavimo aparato metaliniy daikty, géliy vazonéliy, indy su vandeniu (gali
kilti gaisras arba trenkti srové);

21.2. stipriai traukti, lenkti, sunkiais daiktais apkrauti ar pazeisti elektros laidy. I§jungiant
aparatg i$ elektros tinklo traukti paémus uz kistuko, o ne uz laido;

21.3. slapiomis rankomis liesti, drégnomis Sluostémis valyti veikiancio aparato. Prie§
valant kopijavimo aparatas turi biti iSjungtas i§ elektros tinklo (i$ lizdo iStrauktas kistukas);

21.4. mesti | kopijavimo aparatg sgvarzéliy, segtuky, kity metaliniy daikty. Jeigu Sie daiktai
techniniam personalui;

21.5. salia kopijavimo aparato naudoti degiy aerozoliniy medziagy;

21.6. jungti kity elektros jrenginiy j ta patj kistukinj lizda, kur jjungtas kopijavimo
aparatas;

21.7. uzdengti elektros lempy, Sviesos sklandytuvy, Sildytuvy degiomis medziagomis;

21.8. savarankiskai Salinti kopijavimo aparato, kity elektros jrenginiy gedimy (kyla dimai,
sklinda nejprasti garsai ir pan.), darbg nutraukti, aparatg i§jungti i§ elektros tinklo ir apie tai pranesti
direktoriui arba kitam vadovaujanc¢iam asmeniui, techniniam personalui.

22. Isimant kopijavimo aparate uzstrigusj popieriy ar apzitrint jo vidy stengtis papuosalais
ar kitais metaliniais daiktais neprisiliesti prie viduje esanc¢iy daliy, nes galima nudegti arba gali
trenkti srové.



23. Aparate uzstrigusj popieriy traukti atsargiai, kad nebiity suzeistos rankos ir ant jo esantys
dazomieji milteliai neiSsibarstyty ir nepatekty j burng ir akis. Jeigu dazomyjy milteliy patenka
burng ar akis, reikia nedelsiant nuplauti tg vieta Saltu tekanciu vandeniu ir prireikus kreiptis }
gydytoja.

24. Dazomuosius miltelius j kopijavimo aparatg pilti laikantis gamintojo nurodymy.
Saugotis, kad milteliy nepatekty j burng ar akis.

25. Draudziama dirbti apsvaigusiam nuo alkoholiniy gérimy, narkotiniy medziagy.

26. Darbo vietoje nelaikyti maisto produkty ir nevalgyti.

27. Keldamas ir neSdamas sunkius daiktus darbuotojas turi biiti atsargus, kad nepersitemty.

28. Darbuotojui draudziama be direktoriaus zinios patikéti ar uzleisti darbo vieta, darbo
priemones Kitam asmeniui, imtis pasaliniy darby. Laikinai pasitraukdamas i§ darbo vietos turi
pranesti direktoriui arba kitam vadovaujan¢iam asmeniui.

V. DARBUOTOJO VEIKSMAI AVARINIAIS (YPATINGAIS ) ATVEJAIS

29. Darbuotojas, pastebéjes, kad darbo vietoje pasidaré pavojinga situacija, gali bati
nelaimingo atsitikimo, gaisro arba avarijos priezastis, turi nedelsdamas pranesti darbuotojy atstovui
saugai ir sveikatai, vadovui ir pagal galimybes bei turimas zinias imtis priemoniy grésmei pasalinti.

30. Ivykus nelaimingam atsitikimui arba avarijai, nukentéjusiajam suteikti pirmaja
medicinos pagalba, prireikus iSkviesti gydytoja ir pranesti darbuotojy atstovui saugai ir sveikatai,
direktoriui.

VI. DARBUOTOJO VEIKSMAI BAIGUS DARBA

31. Baiggs darba, darbuotojas turi:

31.1. sutvarkyti darbo vieta;

31.2. iSjungti kopijavimo aparata, kitus naudotus elektros jrenginius;

31.3. pranesti direktoriui arba kitam vadovaujanc¢iam asmeniui apie darbo metu jvykusius
nesklandumus;

31.4. i§jungti védinimo sistema;

31.5. nusiplauti rankas §iltu vandeniu su muilu.

Parenge:

(Parasas, Vardas Pavardé, data)
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